ZARZADZENIE NR 22/2008
PREZYDENTA MIASTA RZESZOWA
z dnia 10 kwietnia 2008 r.

w sprawie instrukcji obiegu dokumentow i dowodow ksiegowych oraz zasad
rachunkowosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa dla projektu pn. ,,Program
poprawy wody pitnej dla aglomeracji rzeszowskiej” finansowanego ze $rodkow

Funduszu Spoéjnosci.

Na podstawie art. 33 ust.1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) i art. 4 i 10 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,

poz. 694 z p6ézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam instrukcje obiegu dokumentéw i dowodoéw ksiggowych oraz
zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa dla projektu pn. ,,Program
poprawy wody pitnej w aglomeracji rzeszowskiej” finansowanego ze Srodkow

Funduszu Spdjnosci, stanowiaca zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o

Prezydent Miasta Rzeszowa

Tadeusz Ferenc



ZALACZNIK
Do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Rzeszowa nr 22/2008
7 10.04.2008 r.

Instrukeja obiegu dokumentow i dowodéw ksiggowych oraz
zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta Rzeszowa dla projektu
pn. ,,Program poprawy wody pitnej dla aglomeracji rzeszowskiej”
finansowanego ze Srodkow Funduszu Spojnosci

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Celem niniejszej instrukceji jest ustalenie jednolitych zasad obiegu dokumentdéw i dowodow
ksiggowych oraz rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Miasta Rzeszowa dla projektu pn.
,Program poprawy wody pitne] dla aglomeracji rzeszowskiej”, finansowanego ze srodkow
Funduszu Spojnosci a realizowanego przez Miegjskie Przedsi¢biorstwo Wodociagdw
1 Kanalizacji Sp. z 0.0. w Rzeszowie i Gmin¢ Miasto Rzeszow.

§2
PODSTAWY PRAWNE

Instrukcje opracowano na podstawie obowigzujacych wspolnotowych i polskich przepisow

ogolnych, a w szczegdlnoscei:

1. Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104
7 pdzn. zm.).

2. Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
Z pozZn. zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 142
poz.1020 z p6Zn.zm.).

4. Porozumienie o realizacji Projektu Funduszu Spéjnosci ,,Program poprawy wody
pitnej dla aglomeracji rzeszowskiej” (zatwierdzonego w ramach programu ISPA 2003)
Nr Porozumienia  3109/2004/Wn9/OW-ki-1S/D  Nr  Memorandum Finansowego
2003/PL/16/P/PE/040 zawarte w dniu 19 listopada 2004 r. z pdZniejszymi zmianami,
pomiedzy Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej a Gmina
Miastem Rzeszow.

5. Umowa 0 przekazanie realizacji Projektu Funduszu Spdjnosci
nr 2003/PL/16/P/PE/040  pn. ,Program poprawy wody pitnej dla aglomeracji
rzeszowskie]” z dnia 30 maja 2005 r. z pdzniejszymi zmianami, zawartg pomiedzy Gmina
Miastem Rzeszow a Miejskim Przedsiebiorstwem Wodociagéw 1 Kanalizacji Spoétka
z ograniczong odpowiedzialnoscia zwang Inwestorem, na ktdéra delegowano uprawnienia,
obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ jednostki odpowiedzialnej za realizacje.



6.

Zarzadzenie nr 162004 z dnia 10 listopada 2004 roku (z pdézn.zm.) Prezesa Zarzadu
Miejskiego Przedsiebiorstwa Wodociagow i Kanalizacji Sp.z 0.0. w Rzeszowie - Zastepcy
Pelnomocnika ds. realizacji projektu ISPA (Vice MAO) ustalajace ,,Procedury Projektu
i terminologia™.

Zarzadzenie nr 161/2005 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 pazdziernika 2005 r.
w sprawie ,JJnstrukeji  obiegu  dokumentéow  w postepowaniu  dotyczacym
projektowania irealizowania projektéow dofinansowywanych zfunduszy Unii
Europejskiej™.

Zarzadzenie Nr 171 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 31 pazdziernika 2006 r.
w sprawic Instrukecji sporzadzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowodow
ksiggowych Urzedu Miasta Rzeszowa.

§3
DEFINICJE I POJECIA

llekro¢ instrukcja uzywa nastepujacych pojeé, nalezy przez to rozumiec:

1.
2.

3.

a)

Beneficjent - Gmina Miasto Rzeszow.
Inwestor - POZR - Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggdéw 1 Kanalizacji Sp. z o.0.
(MPWiK) -Podmiot Odpowiedzialny za Realizacj¢ Projektu.
IP - Instytucja Posredniczaca — Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej (NFOSIGW).
MAO - Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu - Reprezentujacy Beneficjenta Prezydent
Miasta Rzeszowa lub upowazniona przez niego osoba.
V-ce MAO - Zastepca Pclnomocnika ds. Realizacji Projektu — Prezes Zarzadu
MPWiK Sp. z o0.0.
GK - Wydzial Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzedu Miasta Rzeszowa -
Wydzial dokonujacy kontroli merytorycznej realizowanego projektu 1 dysponujacy dang
cze$eia budzetu w strukturach UM.
KR - Wydzial Ksiggowo-Rachunkowy Urzedu Miasta Rzeszowa -~ Wydziat
dokonujacy:
kontroli formalno-rachunkowej dowoddéw ksiegowych, Planu Platnosci, Wniosku
0 platnos¢ projektu w zakresie Planu Finansowego Urzedu Miasta;

b) prowadzacy wyodrgbniong ewidencje ksiggowa $rodkow  Funduszu Spoéjnosci

¢)

w zakresie dochodow 1 wydatkow oraz pozabilansowa ewidencje wydatkow
kwalifikowanych projektu;
sporzadzajacy sprawozdania budzetowe z zakresu dochodéw 1 wydatkow z FS;

d) weryfikujacy pozostate dokumenty zwiazane z realizacja projektu, a wynikajaca z Planu

8.

10.

Finansowego Urzedu Miasta Rzeszowa.
FP - Wydzial Pozyskiwania Funduszy Urzedu Miasta Rzeszowa — Wydziat
kontrolujacy zgodno$¢ realizacji projektu z zalozeniami wniosku o dofinansowanie
1 obowigzujacymi zasadami ogolnymi Funduszu Spdjnosci oraz monitorujacy projekt;
BU - Wydzial Budzetowy Urzedu Miasta Rzeszowa — Wydziat dokonujacy weryfikacji
planu 1 wykonania dochodow i wydatkow projektu ze $rodkéw Funduszu Spojnosci
w budzecie Miasta;
Sprawdzenic pod wzgledem merytorycznym — polega na ustaleniu rzetelnodci danych,
celowosci, gospodarnosei 1 legalnosci operacji gospodarczych wyrazonych w dowodach
oraz potwierdzeniu posiadania zabezpieczenia $rodkéw w planie finansowym, w danym
roku budzetowym. Obejmuje ustalenie takze prawidlowosci opisu dowodu ksiegowego
zgodnie z wymaganiami Instytucji Posredniczace], dokonanego przez Inwestora.



11.

12.

2

J.

Kontroli merytorvcznej dokonuje Dyrektor Wydzialu odpowiedzialnego za dokonanie
operacji gospodarczej 1 dysponujacy danag czescig budzetu lub osoba przez nicgo
upowazniona.

Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym - polega na ustaleniu, ze dowod
ksiggowy wystawiony jest w sposéb technicznie poprawny, zawiera wszystkie elementy
dowodu ksiegowego, nie zawiera bltedéw arytmetycznych oraz obejmuje kontrole opisu
merytorycznego sporzadzonego przez Inwestora, zaakceptowanego przez dokonujacego
kontroli merytorycznej, a takze zgodnosci z Planem Finansowym Urzgdu Miasta
i Planem ptatnosci projektu.

Kontroli formalno-rachunkowej dokonuje pracownik Wydziatu Ksiggowo-Rachunkowego
Urzedu Miasta Rzeszowa.

Dowod ksiggowy — to dokument stwierdzajacy w formie skréconej, fakt dokonania lub
rozpoczgcia operacji gospodarczej badz finansowej, w okreslonym miejscu i czasie, ktory
podlega  ujeciu  w  ksiggach  rachunkowych  dla  realizacji  projektu.
Inwestor posiada dowody Zrédtowe projektu w oryginale. Beneficjent prowadzi ewidencje
ksiegowa w oparciu o uwierzytelniong kopie dowodu zrodtowego.

ROZDZIAL. 11
OBIEG DOKUMENTOW I DOWODOW KSIEGOWYCH W PROCESIE
REALIZOWANIA I MONITOROWANIA PROJEKTU

§ 4 ,
RODZAJE 1 OBIEG DOKUMENTOW PROJEKTU

Dla obiegu dokumentéw przyjmuje sie¢ zasady wynikajace z . Instrukcji obiegu
dokumentéw  w postgpowaniu  dotyczacym  projektowania irealizowania
projektéw dofinansowywanych z funduszy Unii Europejskiej” obowigzujace] na
podstawie Zarzadzenia nr 161/2005 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
31 pazdziernika 2005 r.

W zakresie $srodkéw [Funduszu Spoéjnosci Inwestor — MPWiK Sp.z o.0., przygotowuje
dokumentacje wymagana przez IP z wykonania zadan na rzecz projektu, wedlug
obowiazujacych zasad 1w terminach okreslonych przez I[P oraz ustalonych
w dokumentach programowych 1 wytycznych dla projektéw dofinansowywanych ze
srodkéw  Funduszu  Spojnosci, umozliwiajacych ich  weryfikacje 1 ztozenic
w wymaganych terminach, a w szczego6lnoscei:

1) Umowa wraz ze zmianami (aneks);

2) Plan Platnosci;

3) Wniosek o ptatnos¢;

4) Sprawozdania, raporty;

5) Dokumenty rozliczenia  finansowego  dotyczace  zatwierdzenia — wydatkow

kwalifikowanych-faktury z zatacznikami.

Zasady obiegu dokumentoéw projektu:
1) Dokumentacja przekazana do Urzedu Miasta podlega zawsze sprawdzeniu
1 zatwierdzeniu przez Inwestora. Przekazywana jest do Urzedu Miasta nie poZniej niz
na 6 dni przed terminem jej przekazaniem do IP;



2)

Dokumentacja w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta jest przekazywana na
biezaco i bez zbednej zwloki, a weryfikacja dokumentéw niezbednych do realizacji
projektu przez poszczegolne Wydziaty Beneficjenta zostaje potwierdzona podpisami
0s6b odpowiedzialnych.

Podpisany oryginal dokumentu Inwestor odbiera od Beneficjenta i przesyta do IP (lub
innych wiasciwych Instytucji), a kserokopie odpowiednich rodzajéw dokumentéow
przekazuje do wtasciwych Wydzialéw organizacyjnych Beneficjenta.

4. Umowa wraz ze zmianami (aneks)

D

2)

4

S)

Inwestor, sprawdzona 1 zaakceptowang we wiasnych strukturach organizacyjnych
umowe/aneks do umowy, przekazuje do Wydziatu FP wcelu jego weryfikacji
z zalozeniami wniosku o dofinansowanie. Wydzial FP w terminie do 2 dni od daty
otrzymania przekazuje umowe/ aneks do umowy do Wydziatu GK.

Wydzial Gospodarki Komunalnej 1 Inwestycji sprawdza umowe/ancks pod wzgledem
merytorycznym i uzyskuje akceptacj¢ formalno-prawna w Biurze Obstugi Prawnej.
Zaakceptowang merytorycznie i pod wzgledem formalno-prawnym umowe/aneks do
umowy przekazuje niezwlocznie do Wydziatu KR, nie p6zniej niz do 2 dni od daty
otrzymania.

Wydziat KR sprawdza umowe/ aneks do umowy z Planem Finansowym Urzedu
Miasta, a nastepnie przekazuje do Wydzialu Budzetowego celem weryfikacji umowy/
aneksu do umowy z Budzetem Miasta.

Stuzby finansowe zweryfikowana umowg/aneks do umowy przekazujg niezwlocznie —
w terminie do 2 dni od daty wplywu, do zatwierdzenia.

Zweryfikowana przez shuzby Inwestora oraz Beneficjenta umowe/aneks do umowy
akceptuje Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) przy kontrasygnacie Skarbnika
Miasta Rzeszowa.

Podpisanic umowy/ aneksu do umowy  odbywa si¢ zgodnie z procedurami
obowiazujacymi w Funduszu Spéjnosci, egzemplarz dla Gminy Miasto Rzeszow
zostaje dotaczony do dokumentacji archiwizowanej przez Wydziat Pozyskiwania
Funduszy, zas$ kopie umowy/ aneksu do umowy kierowane sa do Inwestora, Wydzialu
Gospodarki  Komunalnej 1 Inwestycji, Wydzialu Ksiggowo-Rachunkowego
1 Budzetowego.

5. Ustala si¢ nastepujacy obieg dla dokumentacji wskazanej w ust. 2 pkt. 2-4:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Sporzadzona i zatwicrdzona przez Inwestora dokumentacja zostaje przekazana do
Wydzialu GK  do weryfikacji merytorycznej nie poézniej niz na 6 dni przed
przekazaniem jej do IP (lub innych wtasciwych Instytucii).

Wydziat GK sprawdza dokument pod wzgledem merytorycznym 1 akceptuje,
1 w terminie do 2 dni od jego otrzymania, przedktada do Wydziatu FP.

Wydzial FP analizuje i sprawdza dokumentacj¢ z zalozeniami projektu, akceptuje
i niezwlocznie, w terminie do 2 dni przekazuje do Wydziatu KR.

Wydzial KR weryfikuje pod wzgledem finansowym, poréwnuje z zalozeniami
w Planie finansowym Urzedu i budzecie projektu oraz akceptuje.

Potwicrdzona podpisami oséb odpowiedzialnych zweryfikowana dokumentacje
projektu podpisuje Skarbnik Miasta Rzeszowa 1 zatwierdza MAO.

Podpisany oryginal dokumentu Inwestor odbiera od Beneficjenta i przesyla do
odpowiednich Instytucji, akserokopie odpowiednich rodzajow dokumentow
przckazuje do wlasciwych Wydzialéw organizacyjnych Beneficjenta: GK, FP, KR.



6. Obieg podstawowych dokumentéw dotyczacych wydatkéw kwalifikowanych w ramach

1.

projektu (zawartych w ust.2 pkt 5) ustala si¢ nastepujaco:

1) Inwestor sprawdzona 1 zatwicrdzong dokumentacj¢ (fakture wraz z zalacznikami)
przekazuje do Wydzialu GK do weryfikacji merytorycznej nie pozniej niz na 6 dni
przed terminem ptatnosci.

2) Wydziat GK dokonuje werytikacji merytorycznej, ktérg potwierdza podpisem
ztozonym przez Dyrektora lub upowazniona osobg, nastepnie przedklada
dokumentacje do Wydzialu KR, najpézniej na 3 dni przed terminem wymaganej
platnosci.

3) Wydziat KR sprawdza dokumentacj¢ pod wzgledem formalno-rachunkowym
i wprowadza do pozabilansowej ewidencji. Weryfikacje potwierdza podpisem
wyznaczony pracownik oraz Dyrektor wydziatu.

4) Otrzymana 1 sprawdzona przez Inwestora, Wydziat GK 1 KR dokumentacje
podpisuje Skarbnik Miasta Rzeszowa 1 zatwierdza Pelnomocnik ds. Realizacji
Projektu (MAO).

5) Zatwierdzona przez  Beneficjenta faktur¢ Inwestor przedktada do platnodci
1 przekazuje do SUZ celem zatwierdzenia kwalifikowalnosci.

6) Po zrealizowaniu ptatnosci 1 zatwierdzeniu przez SUZ uwierzytelniona kserokopia
dowodu zostaje przekazana do Beneficjenta zgodnie z §5 pkt. 3 ppkt.2).

7. Obieg dokumentow projektu przedstawia zatacznik nr 1 do Instruke;ji.

8. W zakresie nieuregulowanym niniejszg instrukcja stosuje si¢ zasady instrukcji
wskazanej w pkt 1.

§5
RODZAJE I OBIEG DOWODOW KSIEGOWYCH PROJEKTU

Zasady ogdlne sporzadzania, obiegu, kontroli i przechowywania dowodow ksiggowych
w Urzedzie Miasta Rzeszowa zawarte sg w Zarzadzeniu Nr 171 Prezydenta Miasta
Rzeszowa z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie Instrukcji sporzadzania, obiegu,
kontroli 1 przechowywania dowodow ksiegowych Urzedu Miasta Rzeszowa.

2. Zasady szczeg6lne obiegu, sporzadzania i kontroli dowodow ksiggowych projektu:

1) Ewidencja dochodéw Funduszu Spdjnoscei:

a) Inwestor przygotowuje niezbedne dowody ksiegowe projektu, a w szczegdlnosci
uwierzytelnione kserokopie wyciggéw bankowych potwierdzajace wpltyw Srodkow
Funduszu Spéjnosci na rachunek biezacy i1 rachunek odsetek projektu - stanowia
one podstawe wlasciwego zaewidencjonowania dochodéw $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy Miasta Rzeszow.

b) Dowody ksiggowe okreslone w pkt 1), Inwestor przekazuje do Wydzialu KR
niezwlocznie, 1 nie pozniej niz do 3 dni nastepujacych po zakonczeniu miesiaca
rozliczeniowego.

2) Ewidencja wydatkow Funduszu Spdjnosci:

a) Inwestor przygotowuje dowody ksiegowe niezbedne dla  wiasciwego
zaewidencjonowanego wydatkéw ze $rodkow Funduszu Spdjnosci w ksiegach
rachunkowych Urzedu, a w szczegdlnosei:



- Uwierzytelnione kserokopie wyciagdéw bankowych z rachunku biezacego projektu
dokumentujace dokonanie wydatku ze srodkéw Funduszu lub z rachunku odsetek;
- Kserokopie faktur/innych dowoddéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie
wydatku kwalifikowanego zatwierdzonego przez SUZ na rzecz projektu ze
$rodkow Funduszu Spodjnosci.
b) Dowody ksiggowe okreslone w pkt 1), Inwestor przekazuje do Wydzialu KR
niezwlocznie, 1 nie pézniej niz do 3 dni nastepujacych po zakonczeniu miesigca
rozliczeniowego.

3) Sprawozdania budzetowe:
Pracownik Wydziatu KR sporzadza sprawozdania budzetowe z realizacji wydatkow
i dochodow Funduszu Spdjnosci wg obowigzujacych zasad, na podstawie ewidencji
ksiggowe].
Sprawdzenia w zakresie merytorycznym dokonuje Kierownik oddzialu lub inny
upowazniony pracownik.
Osobg odpowiedzialng za weryfikacje sprawozdania pod wzgledem formalno-
rachunkowym jest pracownik Wydziatu KR.
Sprawozdanie budzetowe zatwierdza Prezydent 1 Gloéwny Ksiggowy.

4) Pozostate dowody:

a) Polecenie ksiggowania;
Pracownik Wydziatu KR sporzadza polecenie ksiggowania operacji gospodarcze] na
biezgco, nie pozniej niz do 7-go dnia miesigca nastepujacego po okresie
sprawozdawczym, ktérego operacja dotyczy.
Polecenie ksiggowania podlega sprawdzeniu w zakresie merytorycznym przez
Kierownika oddziatu lub innego upowaznionego pracownika.
Pracownik Wydzialu KR jest takze osobg odpowiedzialna za weryfikacj¢ polecenia
ksiggowania pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Polecenie ksiggowania zatwierdza Glowny Ksiggowy lub inny upowazniony
pracownik Wydziatu KR.

b) Zestawienie wytworzonego majatku ze srodkow projektu;

Dowdd ksiggowy sporzadza Inwestor —- MPWiK Sp. z 0.0. na biezaco i nie pdZniej
niz w terminie rozliczenia projektu.

Osobg odpowiedzialng za sprawdzenie zestawienia wytworzonego majatku pod
wzgledem merytorycznym w Urzedzie Miasta jest Dyrektor Wydziatu GK,
natomiast pod wzgledem formalno-rachunkowym jest Dyrektor Wydzialu KR.
Dow6d ten podlega zatwierdzeniu przez MAO — Prezydenta Miasta lub
upowazniong osobg oraz Skarbnika.

¢) OT - Przyjecie srodka trwalego (majatku).
Inwestor na biezaco 1 nie pdZniej niz w terminie rozliczenia projektu sporzadza
dowod OT |, ktéry podlega sprawdzeniu w Urzedzie Miasta pod wzgledem:
- merytorycznym przez Dyrektora Wydziatu GK,
- formalno-rachunkowym przez Dyrektora Wydziatu KR.
Przyjecie srodka trwatego (majatku) zatwierdza Prezydent i Glowny Ksiggowy.

3. Obieg dowodow ksiegowych projektu zawarty jest w zataczniku Nr 2 do instrukeji.



Rozdzial 11X

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTU REALIZOWANEGO

1.

ZE SRODKOW FUNDUSZU SPOJNOSCI

§6
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Do prowadzenia rachunkowosci dla projektu pn. ,,Program poprawy wody pitnej dla
aglomeracji rzeszowskiej” przyjmuje si¢ zasady ogolne zawarte w Zarzadzeniu
Nr 26/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 lutego 2007 r. zmieniajacym
zarzadzenie Nr 137/2005 w sprawie zasad rachunkowosci dla budzetu miasta 1 urzedu
jako jednostki budzetowe;j.

Szczegdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla projektu i metody wyceny
aktywdw 1 pasywow w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta:

)

2)

4)

5)

0)

Ewidencja bilansowa prowadzona jest w Wydziale Ksiggowo-Rachunkowym poprzez
wyodrgbniony dziennik przypisany do rachunku bankowego projektu pozostajacego
w dyspozycji Inwestora z wykorzystaniem systemu ,Ksiggowos$¢ Jednostki
Budzetowej - FKJIB” wersja 6.1.0 zaktadu ,,OTAGO”.

Operacje ksiggowe zwigzane z projektem podlegaja rejestracji w ujeciu syntetycznym
w ksiegach rachunkowych Wydzialu Ksiegowo-Rachunkowego. Prowadzona odrgbna
szczegblowa ewidencja ksiegowa pozwala na ustalenie dochodow 1 wydatkow
projektu oraz rozliczen Beneficjenta z Inwestorem z tytulu $rodkéw Funduszu
Spojnosci.

W ramach prowadzenia pozabilansowej pomocniczej ewidencji rozliczen dla projektu
uszczegdtowienie stanowi komputerowy zbidr danych, obejmujacych rozliczenia
finansowe zadania. Pozabilansowa ewidencje dla projektu prowadzi si¢ w Wydziale
KR z wykorzystaniem narze¢dzi arkusza kalkulacyjnego Excel.

Prowadzi sie rejestracje nakladdéw inwestycyjnych finansowanych ze S$rodkow
Funduszu Spdjnosci a takze zestawienia wydatkoéw kwalitikowanych z podziatlem na
zrédta finansowania oraz kategorie zadan w walucie EUR 1 PLN.

Operacje dotyczace dochoddéw projektu wycenia si¢ wg kursu kupna banku
prowadzacego rachunek projektu.

Operacje dotyczace wydatkow projektu (rozchod z rachunku walutowego) wycenia sie
wg kursu sprzedazy banku prowadzacego rachunek 1 koryguje o powstale réznice
kursowe w zwiazku z zastosowang metoda wyceny z art. 34 ust.4d pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, wprowadzong Zarzadzeniem o ktérym mowa w § 2 pkt 6 niniejszej
instrukeji.



§7
PLAN KONT I EWIDENCJA KSIEGOWA PROJEKTU

1. Wykaz kont sluzacy ewidencji projektu

Wykaz kont syntetycznych prezentujacych dochody i wydatki budzetowe dotyczace
realizacji ze $rodkow Funduszu Spojnosci projektu nr 2003/PL/16/P/PE/040 . .Program
poprawy wody pitnej dla aglomeracji rzeszowskiej” w Urzgdzie Miasta Rzeszowa.

Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe
Zespol 0 - ,Majqtek trwaly”
011 - Srodki trwale

Zespol 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”

227 - Rozliczenie dochoddw budzetowych ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow budzetowych ze srodkdéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki (Rozliczenia z Inwestorem)

240R~ Pozostate rozrachunki (Rozliczenia z tyt. rdéznic kursowych)

Zespol 7 -, Przychody i koszty ich uzyskania”
750 - Przychody 1 koszty finansowe

Zespol 8 -, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki — zasadniczy

811 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw
860 - Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
080 - Inwestycje — srodki trwate w budowie.
997 - Zaangazowanie $srodkéw funduszy pomocowych

2. Szczegblne zasady funkcjonowania kont dla projektu:
KONTA BILANSOWE

Konto 011 - ,.Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdéw
trwalych stanowiacych uzyskane efekty inwestycji sfinansowanych ze $rodkéw Funduszu
Spdjnoscei.

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje si¢ przychody srodkéw trwatych pochodzacych
z zakupu finansowanego ze srodkéw Funduszu Spojnosci.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci srodkéw trwatych finansowanych
z $rodkow FS spowodowanych przekazaniem ich do jednostki powotanej do zarzadzaniem
majatkiem gminy wytworzonym w projekcie.




Konto 227 - ,,Rozliczenie dochoddow ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych pochodzacych ze srodkéw Funduszu Spdjnosei.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody budzetowe uzyskane przez Beneficjenta z FS,
na podstawie dowodow ksiggowych potwierdzajacych wpltyw $rodkéw Funduszu Spdjnosei .
Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych dochodow
budzetowych.

Konto 228 — ,, Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych wydatkow budzetowych,
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci z wyodrebnionych rachunkow dla projektu
pozostajacych w dyspozycji Inwestora zgodnie z umowa o przekazanie realizacji Projektu
Funduszu Spdjnosci nr 2003/PL/16/P/PE/040 pn. ,Program poprawy wody pitnej dla
aglomeracji rzeszowskiej” z dnia 30 maja 2005 r. (z pdZniejszymi zmianamit).

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeniesienia, na podstawie sprawozdan finansowych, zrealizowanych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki ze $rodkéw Funduszu Spdjnosei,
wycenione zgodnie z zasadami okreslonymi w § 1 ust.2 pkt.6 niniejszej instrukcji, dokonane
z rachunku wyodrgbnionego dla projektu, znajdujacego si¢ w dyspozycji Inwestora,
z uwzglednieniem réznic kursowych wynikajacych ze stosowanej metody wyceny.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki (Rozliczenia 7 Inwestorem)

Na koncie ,.Pozostale rozrachunki” prowadzi si¢ ewidencje rozliczen Beneficjenta

i Inwestora z tytulu zrealizowanych wydatkow inwestycyjnych na rzecz projektu

finansowanych ze srodkéw Funduszu Spojnosci.

Po stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

—warto$¢ zrealizowanych wydatkéw finansowanych z Funduszu Spdjnosci 1 podlegajacych
rozliczeniu z Beneficjentem;

—réznice kursowe zwigzane z wyceng zrealizowanych wydatkéw w walucie EUR wg
przyjetej metody wyceny. Zapisy na koncie koryguje si¢ o dodatnie lub ujemne roznice
kursowe.

Po stronie Ma konta 240 ksieguje si¢ rozliczenie przez Inwestora $rodkow z Funduszu

Spojnosci wydatkowanych na wytworzony majatek.

Konto 240R — Pozostale rozrachunki (Rozliczenia z tyt. roznic kursowych)

Na koncie 240 R prowadzi si¢ ewidencj¢ rozliczen Beneficjenta i Inwestora z tytutu r6znic
kursowych wynikajacych z zobowigzan Inwestora tytulem gromadzonych nakladow
inwestycyjnych finansowanych $rodkami Funduszu Spojnosci (wycena wg $redniego kursu
NBP), a zrealizowanych wydatkdéw z rachunku projektu (wg przyjetej metody wyceny).

Konto 750 - ,, Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych 1 kosztow
operacji finansowych dla projektu.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ koszty finansowe projektu.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych uzyskanych
z Funduszu Spojnosci - zaliczki, refundacje i odsetki od $rodkow Funduszu.

Ewidencja szczegétowa do konta 750 zapewnia wyodrgbnienie przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug rodzajow, w ramach srodkow Funduszu Spdjnoscei.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.




Konto 800 — ..,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ustalenia stanu funduszu jednostki sfinansowanego ze Srodkéw Funduszu

Spojnosci.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego

zwigkszenia zwigzane z realizacjg projektu.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

— przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych =z konta 227 pod datg
sprawozdania finansowego,

— przeksiggowanie ewidencji wydatkow majatkowych-salda konta 811.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 228 pod data
sprawozdania finansowego,

—réwnowartosé srodkoéw na inwestycje pod datg dokonania wydatkdéw ze srodkéw Funduszu
Spojnosci,

—przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860, w roku nastepnym pod
datg przyjgcia sprawozdania finansowego.

Konto 811 — Dotacje budietowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 811 stuzy do ewidencji rownowartosci dokonanych wydatkéw na finansowanie

inwestycji sfinansowanych ze srodkéw Funduszu Spéjnosci.

Na stronie Wn konta 811 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow dokonanych z wyodrebnionych

rachunkow bankowych prowadzonych przez Inwestora.

— Na stronie Ma konta 811 ewidencjonuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
salda konta 811.

Na koniec roku konto 811 salda nie wykazuje.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych 1 rezerw na przyszle zobowigzania dotyczacych rozliczen
projektu z Funduszu Spojnosci.

Na stronie Ma konta 840 ksieguje si¢ warto$¢ roznic kursowych wynikajacych z zobowigzan
Inwestora tytulem gromadzonych naktadow inwestycyjnych finansowanych s$rodkami
Funduszu Spojnosci (wycena wg $redniego kursu NBP), a zrealizowanych wydatkow
z rachunku projektu w dyspozycji Inwestora.

Na stronie Wn konta 840 wyksiegowuje si¢ réznice kursowe z tytutu realizacji projektu do
wartosci wydatkow dokonanych ze srodkdéw Funduszu Spojnosci.

Konto 860 — ,.Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki na operacjach zwigzanych
ze S$rodkami Funduszu Spdjnosci oraz biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

- poniesionych kosztow rodzajowych oraz pozostatych operacyjnych i finansowych,

- przeksiggowanie zysku za rok ubiegty pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow
pozostatych operacyjnych i finansowych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego na
konto 800.




KONTA POZABILANSOWE

Konto 080 -, Inwestycje — srodki trwale w budowie ”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
Inwestycji na uzyskane efekty finansowane ze srodkéw Funduszu Spojnosci.

Ewidencja prowadzona jest w walucie EUR 1 PLN wg kursu $redniego NBP z dnia
wystawienia faktury/innego rownowaznego dowodu ksiggowego dokumentujacego wydatek
kwalifikowany projektu, w wysokosci dofinansowania z Funduszu Spodjnosci (analogicznie
z ewidencja Inwestora na koncie wyodrebnionym do nakladow inwestycyjnych
kwalifikowanych dla projcktu - stanowigcych 55 % wydatkdw).

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ poniesione koszty kwalifikowane dotyczace inwestycji
do wysokosci dofinansowania $rodkami Funduszu Spdjnosci.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
uzyskanych w drodze realizacji przedmiotowego projektu, stanowiacych wartos¢ srodkow
trwatych w kwocie wydatkow kwalifikowanych, ktorych zrodlem finansowania jest Fundusz
Spojnosci.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Konto 997 — .. Zaangaiowanie srodkow funduszy pomocowych”.

Konto 997 stuzy do ewidencji zaangazowania $rodkow Funduszu Spdjnosci.

Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ rownowartos¢ wydatkowanych $rodkow  Funduszu
Spdjnosci.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 997 umozliwia ustalenie zaangazowania
srodkow projektu wg klasyfikacii budzetowe;.

Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie Srodkow
funduszy pomocowych kazdego programu.

3. Dekretacje dowodow ksiggowych dotyczacych realizacji projektu ,.Program poprawy
wody pitnej aglomeracji rzeszowskie]” finansowanych ze srodkéw Funduszu Spdjnosci
przedstawia zatacznik nr 3 do instrukcji.



RODZAJ DOKUMENTOW, MIEJSCE TWORZENIA, SPRAWDZENIE I ZATWIERDZENIE
ORAZ TERMINY PRZEKAZYWANIA DO WLASCIWYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU
Projekt :”Program poprawy wody pitnej aglomeracji rzeszowskiej”

Zalgeznik nr 1
DO INSTRUKCJI

Lp Nazwa lub okreslenic Micjsce Termin Osoby odpowiedzialne za sprawdzenie 1 zatwicrdzenie Ilos¢ Uwagi
dokumentu opracowania lub prrzekazania / dokumentu pod wzgledem: Micjsce przckazania egzem
sporzadzenia porgezenia / merytorycznym formalno- zatwierdzenia dokumentu po plarzy
dokumentu rozliczenia rachunkowym zatwierdzeniu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. | Umowa/ aneks do | Inwestor - Na biezaco, nie | 1) Dyrektor Dyrektor MAO- 1) Inwestor * sprawdzenie
umowy MPWiK pozniej nizna 6 Wydzialu | Wydziatu Prezydent 2)  Wydzial meryloryczne
dni przed P‘oxysklwama Ksicgowo- Miasta lub E?ozysklwama obejmujc
terminem Funduszy Rachunkowego | upowazniona Funduszy akceptacje
. 2)  Dyrcktor . 3) Wydzial formalno —
wysytki do IP Wdzi osoba i Gospodarki ‘
ydziaiu . Skarbnik jospodarkl prawng Radey
Gospodarki ) Komunalnej i Prawnego
Komunalnej i Miasta Inwestycji 6
Inwestycji 4y Wydzial
*) Ksiggowo-
Rachunkowy
5)  Wydzial
Budzetowy
2. | Plan Platnosci Inwestor - Na 6 dni przed 1) Dyrektor Dyrektor MAO- 1) Inwestor
MPWiK terminem Wydziadlu | Wydzialu Prezydent 2) Wydziab
stylki do IP Pozyskiwania Ksi@gowo- Miasta lub Pozyskiwania
. Funduszy R o FFunduszy
achunkowego | upowazniona . 4
2)  Dyrektor & P . 3)  Wydzial
osoba i L
Wydzialu N " Gospodarki
Gospodarki N k.arbm Komunalnej 1
Komunalnej i Miasta Inwestycji
Inwestyeji 4)  Wydzial

IKsiggowo-
Rachunkowy




Rachunkowy

Lp Nazwa lub okreslenic Miejsce Termin Osoby odpowiedzialne za sprawdzenic { zatwierdzeniu Hos¢ Uwagi
dowodu ksiggowego opracowania lub przekazania / dowoddw ksiggowych pod wzeledem: Miejsce przekazania egzem
sporzadzenia porgczenia / merytorycznym formalno- zatwicrdzenia dokumentu po plarzy
dowodu rozliczenia rachunkowym zatwierdzeniu
ksiggowego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
3. | Wniosek o platnoé¢ | Inwestor - 6 dni przed 1)  Dyrektor Dyrektor MAO- 1} Inwestor
MPWiK terminem Wydviatu Wydziatu Prezydent 2) Wydziat
wysylki do 1P Eozyiskiwania Ksiegowo- Miasta lub Eozz skiwania
“Unauszy . . P P unausz
2) Dyrektor) Rachunkowego | upowazniona 3) Wydziz{ Gospodarki
Wydziatu osoba . Komunalnej i 4
Gospodarki Sk.arbmk Inwestycji
Komunalnej i Miasta 4) Wydziat Ksiegowo-
Inwestycji Rachunkowy
4. | Sprawozdania; Inwestor - 6 dni przed )  Dyrektor Dyrektor MAO- 1) Inwestor
Raporty MPWiK terminem Wydzialu | Wydziatu Prezydent 2) Wydziat
wysylki do IP FOZZ[S“W&“M Ksiegowo- Miasta lub f OZﬁ skiwania
“unduszy - “undusy,
%) Dyrcktos Rachunkowego | upowazniona 3 Wy d'/,igl Gospodarki
Wydziatu osoba . Komunalnej 1 4
Gospodarki Sk.arbmk Inwestycji
Komunalnej i Miasta 4) Wydzial Ksiggowo-
Inwestycji Rachunkowy
5. | Dokumenty rozliczenia finansowego
a) faktura, rachunek, | Inwestor - Na biezaco nie Dyrektor Dyrektor MAO- 1) Inwestor
faktura korygujaca MPWiK pézniej niz 6 dni | Wydzialu Wydziatu Prezydent 2) Wydziat
nota korygujaca, inny przed terminem | Gospodarki Ksiegowo - Miasta lub Gospodarki
réwnowazny dowod platnosci Komunalnej i Rachunkowego | upowazniona Komunalnej i
ksiegowy wraz z Inwestycji osoba 1 Inwestycji 3
niezbednymi Skarbnik 3) Wydzial
zatacznikami Miasta Ksiggowo-




RODZAJ DOWODU KSIEGOWEGO, MIEJSCE TWORZENIA, SPRAWDZENIE 1 ZATWIERDZENIE

Zalacznik nr 2

DO INSTRUKCJI

ORAZ TERMINY PRZEKAZYWANIA DO WELASCIWYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH URZEDU
Projekt :”Program poprawy wody pitnej aglomeracji rzeszowskiej”

Micjsce Termin Osoby odpowiedzialne za sprawdzenie i zatwierdzenie Miejsce
opracowania lub | przekazania/ dowodow ksiggowych pod wzgledem: przekazania Tlos¢
Lp Nazwa lub okreslenic dowodu sporzadzenia poreczenia/ - - dowodu cgzem Uwagi
ksiegowego dowodu rozliczenia | Mmerytoryeznym formalno- zatwierdzenia ksiggowego po | plarzy
ksiegowego rachunkowym zatwicrdzeniu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. |Dochody
1) kserokopia wyciagu Inwestor - Na biezaco X Pracownik X Wydzial
bankowego MPWiK nie pozniej Wydziatu Ksiggowo- 1
nizna 3 Ksiegowo- Rachunkowy
dni po Rachunkowego
zakonczeni
u miesiaca
2. | Wydatki
1) kserokopia wyciagu Inwestor — Na biezaco X Pracownik X Wydzial
bankowego MPWiK nie pézniej Wydziatu Ksiggowo- ]
nizna 3 Ksiggowo- Rachunkowy
dni po Rachunkowego
zakonczeni
u miesigca
2) uwierzytelniona kserokopia | Inwestor - Na biezaco X Pracownik X Wydziat
faktury, rachunku, faktura | MPWiK nie poézniej Wydziatu Ksiggowo- |
korygujacej, noty nizna 3 Ksiegowo- Rachunkowy
korygujacej, innego dni po Rachunkowego
rownowaznego dowodu zakonczeni
wraz z potwierdzeniem u miesiaca

zatwierdzenia przez SUZ.




Miejsce Termin Osoby odpowiedziaine za sprawdzenic i zatwierdzeniu Migjsce [fos¢ ]
Lp Nazwa lub okreslenie dowodu opracowania lub | przckazania/ dowodow ksiggowych pod wrgledem: przekazania cpzem Uwagl
ksiggowego sporzadzenia poreczenia / - - - dowodu plarzy
dowodu rozliczenia merytorycznym formalno- zatwierdzenla ksiegowego
ksiceowego rachunkowym s
i 2 ] 3 G 5 6 7 8 9 0
3. | Sprawozdania budzetowe L
1) Rb27-S Pracownik Zgodnie Kierownik Pracownik Prezydent i Wydziat 2 Miesigezne
2) Rb 28-S Wydzialu z obowiazu | oddziatu lub Wydziatu Glowny ksiggowy | Ksiegowo- K}Vartalne
Ksiggowo- jacymi upowazniony Ksiggowo - Rachunkowy Polroczne
Rachunkowego |terminami | pracownik Rachunkowego Roczne
Wydziatu
Ksiggowo-
Rachunkowego
| 4. | Pozostale dowody ksiggowe
1) Polecenie ksiggowania Pracownik Na biezaco | Kierownik Pracownik Glowny ksiegowy | Wydziat
Wydziatu nie pézniej | oddziatu lub Wydziatu lub pracownik Ksiggowo-
Ksiegowo - niz do 7 upowazniony Ksiggowo- Wydziatu Rachunkowy
Rachunkowego | dnia pracownik Rachunkowego Ksiggowo —
miesiaca Wydziatu Rachunkowego
nastepnego | Ksiegowo -
Rachunkowego
2) Zestawienie Inwestor - Na Dyrektor Dyrektor MAO- Prezydent | 1) Wydziat 3
wytworzonego majatku MPWiK biezgco, Wydzialu Wydziatu Miasta lub KSW‘gO\\fO-
ze $rodkow projektu: nie pozniej | Gospodarki Ksiggowo- upowazniona RaCh“ﬁ}“’“»"
niz Komunalnej i | Rachunkowego osoba Skarbnik 2) \Wydual _
w terminie | Inwestycji Miasta Gospodarki
rozliczenia i\m_m‘mf{l.lw :
. nwestycji
projektu 3) Wydzial
Pozyskiwania
—_— — FFunduszy __J_~_(
3) OT przyjecie srodka Inwestor - Na Dyrektor ﬁ)racownik Prezydent i 1) Wydziat 3
trwatego (majatku) MPWiK biezaco, Wydziatu Wydziatu Glowny ksicgowy | Ksiggowo-
nie pozniej | Gospodarki Ksiggowo- Rachunkowy
niz w Komunalnej i | Rachunkowego 2) Wydziat
terminic Inwestycji Gospodarki_ _
rozliczenia Komunal_l?q 1
proiektu X Inw_’cs() cji
A 3) Biuro
Gospodarki
| Micniem J




Zalacznik nr 3
DO INSTRUKCJI

WYKAZ DEKRETACJI DOWODOW KSIEGOWYCH DOTYCZACYCH REALIZACJI
PROJEKTU »PROGRAM ~ POPRAWY WODY  PITNEJ AGLOMERACJI
RZESZOWSKIEJ” ZE SRODKOW FUNDUSZU SPOJNOSCI

Rodzaj dowodu ksiegowego stanowigcego Dekretacja (KONTO)
podstawe ksiegowania Dt ct

Tres¢ operacji
Lp

1)  Ksiegowanie biezgce dochodow

Kserokopia wyciaggu bankowego =z r-ku
biezacego wydzielonego dla projektu/ r-ku 227 750
odsetek od srodkéw IS

Inform.z MPWIiK o otrzymanym dochodzic
z Funduszu Spéjnosei

Polecenic ksiggowania 800 297

2 | Sprawozdanic RB-27 8 (na podstawie ewidencji ksiggowej)

N I -
Polecenie ksiggowania 750 860

Przeksiggowani chodu na wynik . . I .
3 egowanie docho g (na podstawie ewidencji ksiggowej)

N e ksicoowaniz
Polecenie ksiggowania 860 800

4 | Przeksiggowanie wyniku na fundusz . . T .
’ (na podstawie ewidencji ksiggowej)

2)  Ksiegowanie hiezgce wydatkow | pozostatych dowoddw ksiegowych

Inform. z MPWiK o zrealizowanych wydatkach | Kserokopia wyciagu bankowego z rachunku
51 . o ’ ’ . ST 240 228
finansow.z FS dla projektu
Roéwnolegle ksiggowanie wydatkdw Kserokopia wyciggu bankowego z rachunku
5a | Rownolegle ksiggowanie wy ke g 811 800
inwestycyjnych na Fundusz dla projektu

Inform. z MPWIK o zrealizowanych wydatkach
5b | finansow. z FS - réznice kursowe dot. wyceny
waluty wg metody FIFO.

Réwnolegle ksiggowanic wydatkow inwestye.na
5¢ | Fundusz - réznice kursowe dot. wyceny waluty
wg metody FIFO.

KSCl‘Ol(ppla wyciggu bankowego z rachunku 240 298
dla projektu

Kscrokklop’la wyciggu bankowego 7 rachunku 811 800
dla projektu

Kserokopia faktury VAT/ inncgo dowodu
ksiggowego stanowiaccgo podstawe wydatku
kwalifikowanego/ 240R 840
Kserokopia wyciagu bankowego z rachunku
dla projektu

Inform z MPWiK o zrcalizowanych wydatkach
finansow.z FS - korckta wartodei z tyt. réznic
kursowych dot.  wyceny 2z dnia zaplaty
i sredniego kursu NBP.

Polccenic ksiggowania 228 800

4(. i i "2 S M M 17 H H
7 | Sprawozdanic Rb-28 S (na podstawie ewidencji ksiggowej)

Przeksiggowanie w koficu roku  ewidencji | Polecenic ksiggowania
8| % . , g e —_ . 800 811
wydatkow majatkowyvch (na podstawic ewidencji ksiggowej)
Polecenic ksiggowania
9 Rozliczenie wydatkéw projektu na $rodki trwale | (na podstawic ewidencji ksiggowej i 011 240
(wytworzony majatck) .zestawicnia wytworzoncego majatku ze

srodkéw projektu” od Inwestora)

Inform. z MPWIK o wartodci  wytworzonego
majatku ze $rodkéw FS- wyksiggowanie roznic | Polecenie ksiegowania
9a | kursowych z tyt.  zobowigrzad Inwestora | (na podstawie ewidencji ksiegowej i 840 240R
dot.nakladéw  inwestycyjnych  projektu  do | informacji od Inwestora)
wartosci rozliczenia wydatkédw na majatek.

3)  Ksiegowanie po zakonczeniu projektu

10 | Przekazanic majatku do BGM Protokot przekazania 800 011




